
Geprüfte Personalfachkauffrau 

 

 
Geprüfter Personalfachkaufmann 

 
Lehrgangsziel 

 
 Die Teilnehmer/innen des Lehrgangs erhalten einen Überblick über die vielfältigen Aufgaben des 
Personalwesens und über das Instrumentarium praktischer Personalarbeit. Sie erwerben die Fähigkeit, 
personelle Belange ins Unternehmensgeschehen einzuordnen und Zusammenhänge der modernen 
Arbeitswelt zu verstehen. 
 Sie sollen selbstständig alle Personalverwaltungsvorgänge bearbeiten und personalpolitische 
Grundsätze in praktische Personalarbeit umsetzen können. 
 Der Lehrgang endet mit der Prüfung vor der Handelskammer Bremen. 
 

Zulassungsvoraussetzungen 
 
 Zur Prüfung ist zugelassen, wer 
 
1. eine mit Erfolg abgelegte Abschlussprüfung in einem anerkannten kaufmännischen oder verwaltenden 

Ausbildungsberuf und danach eine mindestens 2-jährige personalwirtschaftliche Berufspraxis oder 
2. eine mit Erfolg abgelegte Abschlussprüfung in einem anderen anerkannten Ausbildungsberuf und 

danach eine mindestens 3-jährige personalwirtschaftliche Berufspraxis oder 
3. eine mindestens 5-jährige personalwirtschaftliche Berufspraxis nachweist. 
 
 Die Berufspraxis muss inhaltlich wesentliche Bezüge zu den genannten Funktionen haben. 
 Bis zum Ablegen der letzten Prüfungsleistung ist der Nachweis der berufs- und arbeits-
pädagogischen Kenntnisse gemäß der nach dem Berufsbildungsgesetz erlassenen Ausbilder-
Eignungsverordnung zu erbringen. 
 

Lehrgangsinhalte 
 
♦ Lern- und Arbeitsmethodik 
♦ Personalarbeit organisieren und durchführen 
♦ Personalarbeit auf Grundlage rechtlicher Bestimmungen durchführen 
♦ Personalplanung, -marketing und -controlling gestalten und umsetzen 
♦ Personal- und Organisationsentwicklung steuern 
♦ Situationsbezogenes Fachgespräch 
 
 
Dauer:  ab 08. März 2012 bis Oktober 2013 
  ca. 580 Stunden Präsenzunterricht 
   dienstags 18:00 - 21:15 Uhr 
   donnerstags 18:00 - 21:15 Uhr 
   samstags 08:00 - 13:00 Uhr  (1 x pro Monat) 
 
Abschlussprüfung: Handelskammer Bremen 
 
Kennziffer: 03.3.04 (bei Anfragen bitte stets angeben) 
 
Ort: Bildungszentrum der Wirtschaft  
 im Unterwesergebiet e. V. 
 Schillerstr. 10, 28195 Bremen 
 
Gebühr: 2.450,00 € plus Prüfungsgebühr der Handelskammer Bremen 
 
Ansprechpartner: Irene Boubaker 
 Tel.:  0421/36325-21 
 Mail:       boubaker@bwu-bremen.de 


